Stadt Mittenwalde

Der Blrgermeister

Offentliche Stellenausschreibung (03/2026)
Far unsere Stadtverwaltung Mittenwalde suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen
Sachbearbeiter*in Ordnungsamt (m/w/d).
Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle im Ordnungsamt.
Ihre Aufgaben sind:

e Schadlingsbekampfung / Fundtiere
e Bearbeitung stralRenverkehrsrechtlicher Angelegenheiten
e Beschaffung von Verkehrszeichen und Fahrbahnmarkierungen
e Ordnungsbehdrdliche Angelegenheiten nach den gesetzlichen und o6rtlichen
Vorschriften, wie
- Hundehalterverordnung
- Immissionsschutz- und abfallrechtlichen Vorschriften
- Ordnungsbehordlichen Verordnungen

e Bearbeitung von Verwarn- und Bul3geldangelegenheiten
¢ Arbeitssicherheit
¢ Allgemeine sachbearbeitende Tatigkeiten im Bereich Ordnungsamt

Ubernahme von Dienst auch zu unginstigen Zeiten, wie in den Abend- und Nachtstunden
bzw. bei Sondereinsatzen auch an Sonn- und Feiertagen nach Absprache

Anforderungsprofil:

¢ eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/Verwaltungs-
fachangestellter oder

einen abgeschlossenen Verwaltungslehrgang |

fachliche, persénliche und gesundheitliche Eignung

selbststandige Arbeitsweise

sicheren Umgang mit dem Office- Paket (Word, Excel, Outlook, etc.)
Organisationsgeschick, soziale Kompetenz

Flexibilitat und Teamfahigkeit

Gultiger PKW-Fuhrerschein

Anderungen und Erganzungen im Aufgabengebiet und in der Aufgabenzuweisung bleiben
ausdrucklich vorbehalten.
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Wir bieten:

» Vergutung nach den tariflichen Bestimmungen des TV6D VKA EG 9a
= vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten

= Dbetriebliche Altersvorsorge

= Jahressonderzahlung

= |eistungsorientiertes Entgelt

* Interessenvertretung der Arbeitnehmer

» Jahrlicher Teamtag

» Bezahlte Freistellung am 24.12. und 31.12.

» Firmenfitness Egym

» Jobradleasing

Bewerbungen von Behinderten werden bei gleicher Eignung bevorzugt berucksichtigt.
Ihr aktuelles FUhrungszeugnis ist vor Abschluss des Arbeitsvertrages vorzulegen.

Den Bewerbungsunterlagen ist fur die Rucksendung ein frankierter Briefumschlag
beizufugen.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, werden nicht erstattet.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen und
luckenlosem Tatigkeitsnachweis richten Sie bitte bis zum 05.04.2026 an die

Stadt Mittenwalde
Personalamt
RathausstralRe 8, 15749 Mittenwalde

oder per E- Mail in einer Datei im PDF-Format an: bewerbung@mittenwalde.de

(es erfolgt keine automatische Eingangsbestatigung)

Bitte beachten Sie die Information zur Verarbeitung personenbezogener Daten durch
die Stadt Mittenwalde gemaf der Europaischen Datenschutz-Grundverordnung
(DSGVO)
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